
TAŞINIR MAL İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

MALIN / HİZMETİN TESLİMİ İLE 
FATURASININ GELMESİ

MAL ALIMI /
HİZMET ALIMI

HİZMET KABUL TUTANAĞI 
HAZIRLANMASI

ÖDEME EMRİ YAPILMASI İÇİN EVRAKIN TAHAKKUK SER VİSİNE 
TESLİM EDİLMESİ

GELEN MALIN MUAYENE KABULÜNÜN 
YAPILMASI VE  FATURASI İLE TEKLİF  
MEKTUBUNDAKİ FİYATLARIN KONTR OL 
EDİLMESİ

A-GİRİŞ İŞLEMLERİ / 
B-GİRİŞ İŞLEMLERİ

TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN 
DÜZENLENMESİ

DEFTER 
KAYITLARI

Kitap Alımlar ı Kütüphane 
Defteri

253-254-255 Kodunda 
Kayıtlı Malzemeler 
Dayanıklı Taşınır lar  Defteri

150 Kodunda Kayıtlı 
Tüketim Malzemeleri 

Defteri

TAŞINIR İSTEK BELGESİ 
DÜZENLENMESİ

GİRİŞ İŞLEMLERİ

ÇIK IŞ İŞLEMLERİ

TAŞINIR İŞLEM FİŞİ 
DÜZENLENMESİ

DAYANIKLI TAŞINIRLARIN  KULLANIMA 
VERİLMESİ / ZİMMET

TAŞIT ZİMMET FİŞİ
DEMİRBAŞ MAKİNE VE 
CİHAZLAR ZİMMET FİŞİ

ODA, BÜRO, BÖLÜM, ATÖLYE VE SERVİSLERDE 
KULLANILMAK ÜZERE VERİLEN DAYANIKLI TAŞINIRLAR 
İÇİN; DAYANIKLI TAŞINIRLAR LİSTESİNİN HAZIRLANMASI

TÜKETİM MALZEMELERİ; İHTİYAÇ SAHİBİ B İRİM 
YETKİLİSİNİN ONAYINI TAŞIYAN TAŞINIR İSTEK 
BELGESİ KARŞILIĞINDA MALIN BİRİME TESLİM 

EDİLMESİ

YIL SONU İŞLEMLERİ

CETVELLERİN DÜZENLENİP NÜSHALAR HALİNDE STRATEJİ 
GELİŞTİRME DAİ. BŞK. VE SAYIŞTAY 

BAŞKANLIĞINA GÖNDER İLMESİ

HAKEDİŞ RAPO RU 
HAZIRLANMASI

MUAYENE VE KABUL 
KOMİSYONU O NAYINA 

SUNULMASI

İLGİLİ BİRİMDEN HİZMETİN 
YAPILDIĞINA DAİRE YAZI 

GELMESİ

MUAYENE VE KABUL KO MİSYONU 
KURULMASI

MUAYENE VE KABUL 
KOMİSYONU KURULMASI

TAŞIT/DEMİRBAŞ 
MAKİNE VE 
CİHAZLAR
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