
RUTİN EVRAKLAR (ELEKTRİK, SU, 
DOĞALGAZ, TELEFON FAT.)

MAL, HİZMET, YAPIM İŞİ İLE İLGİLİ 
EVRAKIN TAHAKKUK SERVİSİNE ULAŞMASI

ÖN ÖDEME TALEBİ (AVANS)

ÖDENEK 
YETERLİ Mİ?

ÖDEME EMRİ EVRAKLARININ 
HAZIRLANMASI ÖN ÖDEME İŞLEMLERİ

ÖDENEK SERVİSİNDEN EVRAKIN 
BLOKESİNİN KALDIRILMASI VE 

ÇIKIŞ KAYDI YAPILMASI

ÖDEME EMRİ EVRAKININ VE 
FATURA LİSTESİNİN 

HAZIRLANMASI  

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNE 
VE HARCAMA YETKİLİSİNE 

İMZALATILMASI

EVRAKIN ZİMMET DEFTERİNE 
İŞLENİP STRATEJİ GELİŞTİRME 

DAİRESİNE VERİLMESİ 

EVET

ÖDENEK TALEP 
EDİLMESİ

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNE 
VE HARCAMA YETKİLİSİNE 

İMZALATILMASI

MİKTAR<1.900 TL

MUTEMEDE KASA 
AVANSI İÇİN ÖN  ÖDEME 

EVRAKININ 
HAZIRLANMASI VE 

HARCAMA TALİMATININ 
HAZIRLANMASI

ÖDENEK VERİLMESİ

GERÇ. GÖRV. VE HARCAMA  YET. 
İMZALATILMASI

ÖN ÖDEME EVRAKININ 
SAYMANLIĞA GÖNDERİLMESİ

ÖDEME  DEKONTLARI VE  
LİSTELERLE BİRLİKTE İLGİLİ 

KURUMLARDA  MUTABAKATIN  
SAĞLANMASI

EVRAKIN ZİMMET DEFTERİNE 
İŞLENİP STRATEJİ GELİŞTİRME 

DAİRESİNE VERİLMESİ

KAPATMA İŞLEMLERİNİN 
YAPILMASI

KREDİ İŞLEMLERİ İÇİN  
ÖN ÖDEME EVRAKININ

 VHAZIRLANMASIE 
HARCAMA TALİMATININ 

HAZIRLANMASI

EVET HAYIR

TAHAKKUK İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR
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