
İŞÇİLERİN YILLIK İZİN/DİĞER İZİN 
TALEBİ

İŞÇİLERE AİT YILLIK İZİNLER/DİĞER 
İZİNLER KAYIT EDİLER VE TAKİP 

EDİLİR

SÜREKLİ İŞÇİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İŞÇİLERİN ÖZLÜK VE ÇALIŞMA 
DURUMLARI İLE İLGİLİ BİLGİ VE 

BELGE TALEBİ

İŞÇİLERDEN ÇEŞİTLİ TALEPLERİN 
GELMESİ

İŞLENEN İZİN FORMLARI PERSONEL 
DAİRE BAŞKANLIĞINA GÖNDERİLİR

GELEN BİLGİ VE BELGE TALEBİ 
ÖZLÜK DOSYALARINDAN TEMİN 

EDİLİR

TEMİN EDİLEN BİLGİ VE BELGELER 
TALEP EDEN BİRİM VEYA KURUMA 

GÖNDERİLİR

GELEN TALEPLER İŞ KANUNU 
ÇERÇEVESİNDE DEĞERLENDİRİLİR

ÇÖZÜLDÜ 
MÜ?

TALEP PERSONEL DAİRE 
BAŞKANLIĞINA SEVK 

EDİLİR

TALEPLER ÇÖZÜME 
KAVUŞTURULUR

HAYIR
EVET
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