
İHALE SÜRECİ DIŞINDA YAPILAN İŞ VE İŞLEMLER AKIŞ ŞEMASI

DİLEKÇE / YAZILI TALEBİN GELMESİ

İŞ DENEYİM / BİTİRME BELGESİNİN  DÜZENLENEREK 
HARCAMA YETKİLİSİNE ONAYA SUNULMASI

YAPILMIŞ HAKEDİŞ DÜZENLEMELERE GÖRE İŞ DENEYİM 
MİKTARININ/TUTARININ BELİRLENMESİ

KAMU İHALE 
KURUMU İNCELEME 
TALEBİ GEREKİYOR 

MU?

İHALE İŞLEM DOSYASININ ONAYLI 
BİR SURETİNİN KAMU İHALE 
KURUMUNA GÖNDERİLMESİ

KİK’DAN VERİLEN KARARIN 
DÜZENLENMESİ

RESMİ KURUMLARDAN GELEN 
BİLGİ EDİNME V.B. YAZILARIN 

CEVAPLANDIRILMASI

HAYIR

TÜM İŞLEMLERİN 
BELGELERİNİN DÜZENLİ 
OLARAK DOSYALANIP 

ARŞİVLENMESİ

BİLGİLENDİRME 1 (İŞ DENEYİM BELGESİ VERİLMESİ)

FİRMALARCA BİR DİLEKÇE İLE TALEPTE BULUNULMASI HALİNDE 
KİK STANDART FORMLARINA UYGUN OLARAK İŞ DENEYİM 
BELGELERİ HAZIRLANMAKTADIR. YÜKLENİCİ FİRMALARIN 
BİTİRMİŞ OLDUĞU KABULU YAPILMIŞ İŞLER İÇİN İŞ BİTİRME 
BELGESİ DÜZENLENMEKTEDİR.

BİLGİLENDİRME 2 (HAKEDİŞ DÜZENLEMELERİ)

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI BÜTÇESİNDEN 
KARŞILANMAK ÜZERE İHALEYE ÇIKILMIŞ İŞLER İÇİN AYLIK 
HAKEDİŞLER DÜZENLENMEKTEDİR. İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 
BAŞKANLIĞI TARAFINDAN HAZIRLANAN HAKEDİŞLER İÇİN 
GEREKLİ BELGELERİN (KARAR PULU, SÖZLEŞME DAMGA VERGİSİ 
DEKONTLARI,  SÖZLEŞME, YAKLAŞIK MALİYET HESAP CETVELİ, 
KABUL TUTANAKLARI V.B.) BİRER NÜSHALARI 
HAZIRLANMAKTADIR. ÜNİVERSİTEMİZ BÜNYESİNDE ÇALIŞMAKTA 
OLAN ARAÇLARDA KULLANILAN AKARYAKIT İÇİN, YÜRÜRLÜKTEKİ 
FİYAT FARKI HESAPLANARAK HAKEDİŞ DÜZENLENMEKTEDİR. 
DİĞER BAŞKANLIKLARA; HAKEDİŞLERİNİ HAZIRLAYABİLMELERİ 
İÇİN İHALE İŞLEM DOSYASINDAKİ GEREKLİ BİLGİLER 
VERİLMEKTEDİR.

BİLGİLENDİRME 3 (KİK’İN İNCELEME TALEBİ)

İSTEKLİ VEYA İSTEKLİ OLABİLECEK KİŞİ VEYA FİRMALARCA İHALE 
SÜRECİNE İTİRAZIN KAMU İHALE KURUMUNA YAPILMASI 
HALİNDE İHALE İŞLEM DOSYASININ ONAYLI BİR SURETİ 
HAZIRLANARAK KAMU İHALE KURUMUNA (KİK) 
GÖNDERİLMEKTEDİR.

EVET

ONAYLANAN İŞ DENEYİM/BİTİRME BELGESİNİN İSTEKLİYE 
VERİLMESİ
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