
İHALE İLANININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

 İHALE İLANI HAZIRLAMA İHTİYACININ OLUŞMASI

İDARENİN ADI, ADRESİ, TELEFON NUMARASI, FAKS NUMARASI, İHALENİN ADI, 
NİTELİĞİ,TÜRÜ ve MİKTARININ BELİRTİLMESİ

YAKLAŞIK MALİYETİ EŞİK DEĞERLERE EŞİT VEYA BU DEĞERLERİ AŞAN 
İHALELERİN; YİNE YAKLAŞIK MALİYETİ EŞİK DEĞERLERİN ALTINDA KALAN 

İHALELERDE SÜRELERİN DOĞRU OLUP OLMADIĞININ BELİRLENMESİ

MAL ALIMI İHALELERİNDE. TESLİM YERİNİN, HİZMET ALIMI VE YAPIM 
İHALELERİNDE İSE İŞİN YAPILACAĞI YERİN, İHALE KONUSU İŞE BAŞLAMA VE 

BİTİRME TARİHİNİN BELİRTİLMESİ

UYGULANACAK İHALE USULÜ, İHALEYE KATILMA ŞARTLARININ VE İSTENİLEN 
BELGELERİN NELER OLDUĞUNUN, YETERLİK DEĞERLENDİRMESİNDE 

UYGULANACAK KRİTERLERİN BELİRTİLMESİ 

İHALENİN SADECE YERLİ İSTEKLİLERE AÇIK OLUP OLMADIĞI VE YERLİ 
İSTEKLİLER LEHİNE FİYAT AVANTAJI UYGULANIP UYGULANMAYACAĞININ,  

İHALENİN NEREDE, HANGİ TARİH VE SAATTE YAPILACAĞI BELİRTİLİR.

TEKLİF VE SÖZLEŞME TÜRÜNÜN, TEKLİF EDİLEN BEDELİN %3 ÜNDEN AZ 
OLMAMAK ÜZERE İSTEKLİDEN BELİRLENECEK TUTARDA GEÇİCİ TEMİNAT 

İSTENMESİ, TEKLİFLERİN GEÇERLİLİK SURESİNİN VE İHALEYE 
KONSORSİYUMLARININ TEKLİF VERİP VEREMEYECEĞİNİN BELİRTİLMESİ

YUKARIDA BELİRTİLEN İHALE İLANLANİNDA BULUNMASI ZORUNLU OLAN 
MADDELERİN KONTROL EDİLMESİ

İHALE İLAN SÜRELERİNİN KONTROL EDİLMESİ VE İLANIN YAYIMA 
GÖNDERİLMESİ

GÖNDERİLEN İLANIN KONTROL  EDİLMESİ (KİK TARAFINDAN)

KONTROLÜ YAPILAN İLANIN SEVK İŞLEM FORMU DOLDURULARAK KİK’E 
YAYINLANMAK ÜZERE GÖNDERİLMESİ

YAYINLANAN İLAN 
İLE GÖNDERİLEN 

İLAN  ÖRTÜŞÜYOR 

MU?

DÜZELTİCİ İŞLEMLERİN 
YAPILMASI SÜRECİNİN 

BAŞLATILMASI
İHALE SÜRECİNİN 

DEVAM ETMESİ

HAYIR
EVET
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